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ИНФОРМАЦИОННЫЙ   БЮЛЛЕТЕНЬ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛНИЯ
«ВЕЛИКОВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ» ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА

НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

01.10.2022 года                              № 12 (268)                        с. Великовисочное 
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Администрация
 сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
заполярного района
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.05.2022 № 47-п 

с. Великовисочное Ненецкий АО

О введении режима «Повышенная готовность» на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района
Ненецкого автономного округа

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», Распоряжением Губернатора Ненецкого автономного округа от 14.04.2022 № 123-рг «О введении режима повышенной готовности в период прохождения весеннего половодья на территории Ненецкого автономного округа», с целью предупреждения и недопущения развития чрезвычайной ситуации, связанной с причинением вреда жизни и здоровью населения, минимизации материального ущерба от поражающего негативного воздействия, и оперативного решения вопросов защиты населения от паводка Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Ввести режим «Повышенной готовности» для сил поселкового звена территориальной подсистемы РСЧС в пределах территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО с 09:00 часов МСК 13 мая 2022 года.
2. В случае превышения уровня воды неблагоприятной отметки (НЯ 735 см), организовать круглосуточное дежурство на территории поселения и осуществлять постоянный контроль за развитием ледовой обстановки. В угрожаемый период дежурному Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО обеспечить постоянное наблюдение за интенсивностью снеготаяния, вскрытием рек Сула, Виска, Печора в районах населенных пунктов сельского поселения, обеспечить своевременное предоставление информации в Администрацию НАО, МР «Заполярный район», и управление МЧС России по НАО.

3.Организовать информирование населения о возникновении угрозы подтопления населенных пунктов.

4.Обеспечить готовность сил и средств для проведения работ по предотвращению возникновения чрезвычайной ситуации. Обеспечить мобильные группы необходимым количеством топливных и других ресурсов.
5. Усилить работы по укреплению дамб, насыпей, проверить состояние бона.

6. Усилить разъяснительную работу среди населения о правилах поведения в условиях половодья и выполнения мероприятий по защите детей и людей пожилого возраста.

7. Подготовить пункты временного размещения и пункты приема пищи для эвакуируемого населения, расположенные на территории муниципального образования.
8. Рекомендовать руководителям жилищно-коммунального хозяйства:

- принять дополнительные меры по обеспечению бесперебойного функционирования всех систем жизнеобеспечения и объектов социальной сферы, коммунальных служб, систем тепло- и энергообеспечения;

- обеспечить по возможности бесперебойную подачу тепла, электроэнергии в жилые дома и объекты социальной инфраструктуры и организовать постоянный контроль за этой работой;

- сформировать дополнительные подразделения для проведения в короткие сроки аварийно-восстановительных работ на объектах ЖКХ и прикрытия социально значимых объектов;

- взять под личный контроль работу предприятий жилищно-коммунального хозяйства, готовность аварийных бригад и наличие у них необходимого оборудования и транспортных средств;

9. Рекомендовать  руководителям лечебных учреждений сельского поселения обеспечить сохранность запасов медикаментов на период паводка,  провести комплекс санитарно - гигиенических и противоэпидемиологических мероприятий, направленных на предупреждение заболевания населения, попадающего в зону возможного затопления острыми кишечными заболеваниями.

10. Предусмотреть мероприятия по организации взаимодейсвия с органами здравоохранения по осуществлению обеспечения скорой медицинской помощи, с УМВД НАО по осуществлению обеспечения правопорядка и охраны имущества граждан, при негативном развитии ситуации и подтоплении подведомственной территории.

11. Заранее определить списки населения, жилых домов, объектов ЖКХ и социальной сферы попадающих в зону подтопления, в частности детей и пожилых граждан, для организации  эвакуации, в случае поднятия уровня воды свыше критической отметки.

12. Определить резервные площадки для посадки вертолетов на неподтапливаемой территории в населенных пунктах Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

13. Заблаговременно определить незатопляемые участки в населенных пунктах с. Великовисочное и д. Лабожское,   на которые, в случае необходимости, можно осуществить перемещение кормов и крупного рогатого скота для безопасности и сохранности поголовья МКП «Великовисочный животноводческий комплекс».
14. Директору МКП «Север» Федотову Д.Е. обеспечить бесперебойную работу систем водоснабжения.

15. Участковому уполномоченному полиции УМВД России по НАО Кириллову А.Ю. принять меры по обеспечению охраны имущества и общественного порядка на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО. 

16. Руководство по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайной ситуации возложить на главу Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО - Баракова Н.П.

17. Заместителю главы Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО – Фомину Д.А. обеспечить своевременное доведение до населения информации о правилах поведения в условиях половодья, о соблюдении требований пожарной безопасности, а также безопасности людей на водных объектах.
18.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

19. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.
Глава Сельского поселения 
«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                       Н.П. Бараков
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Администрация
 сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
заполярного района
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.05.2022 № 50-п 

с. Великовисочное Ненецкий АО


В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в целях защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о местной автоматизированной системе централизованного оповещения населения Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО согласно Приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

Глава Сельского поселения 

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                            Н.П. Бараков

Приложение

к постановлению от 17.05.2022 № 50-п
«Об утверждении Положения

о местной автоматизированной системе централизованного оповещения населения Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО»

Положение

о местной автоматизированной системе 
централизованного оповещения населения
Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

Раздел I

Общие положения

1. Настоящее Положение, разработано в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», Положением о системах оповещения населения, утвержденным приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий № 578 и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации № 365 от 31.07.2020 (далее – Положение о системах оповещения населения), определяет назначение, задачи и требования к местной автоматизированной системе централизованного оповещения населения Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО (далее – МАСЦО) ее задействование и поддержание в состоянии постоянной готовности.

2. Основные понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных Положением о системах оповещения населения.

3. МАСЦО создается на муниципальном уровне функционирования единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
(далее – РСЧС).

Границами зоны действия МАСЦО являются границы Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

4. На МАСЦО оформляется паспорт, рекомендуемый образец которого приведен в Приложении № 2 к Положению о системах оповещения населения.

Раздел II

Назначение и основные задачи

МАСЦО
5. МАСЦО предназначена для обеспечения доведения сигналов оповещения и экстренной информации до населения, органов управления и РСЧС.

6. Основной задачей МАСЦО является обеспечение доведения сигналов оповещения и экстренной информации до:

1) руководящего состава муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – муниципальное звено ТП РСЧС);

2) Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ненецкому автономному округу (далее – Главное управление МЧС России по Ненецкому автономному округу);

3) органов, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций при Сельском поселении «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО (далее – специально уполномоченный орган поселения);

4) дежурных (дежурно-диспетчерских) служб организаций;

5) людей, находящихся на территории поселения.

Раздел III

Порядок задействования

МАСЦО
7. Задействование по предназначению МАСЦО планируется и осуществляется в соответствии с настоящим Положением, Планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

8. Органы повседневного управления РСЧС, получив в системе управления РСЧС сигналы оповещения и (или) экстренную информацию, подтверждают получение и немедленно доводят их до главы Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, а также органов управления районного звена ТП РСЧС.

9. Решение на задействование муниципальной системы оповещения принимается главой Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

10. Оперативный дежурный ЕДДС Заполярного района получив решение на задействование МАСЦО, подтверждает его получение в соответствии с инструкциями по доведению сигналов оповещения и (или) экстренной информации до органов управления и сил гражданской обороны и районного звена ТП РСЧС, утверждаемыми 
в установленном порядке.

11. Передача сигналов оповещения и (или) экстренной информации может осуществляться в автоматическом, автоматизированном либо ручном режимах функционирования МАСЦО.

Основной и приоритетный режим функционирования МАСЦО – автоматизированный.

12. Передача сигналов оповещения и (или) экстренной информации населению осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными 
в Положении о системах оповещения населения.

Раздел IV

Поддержание в готовности

МАСЦО
13. Поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию МАСЦО осуществляется в соответствии с Положением о системах оповещения населения, утвержденного приказом МЧС России, Мининформсвязи России и Минкультуры России от 25.07.2006 № 422/90/376.

14. Комплексные проверки готовности МАСЦО проводятся два раза в год по решению Управления гражданской защиты и обеспечения пожарной безопасности Ненецкого автономного округа.

15. По результатам комплексной проверки готовности МАСЦО оформляется акт, в котором отражаются проверенные вопросы, выявленные недостатки, предложения по их своевременному устранению и оценка готовности МАСЦО.
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Администрация
 сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
заполярного района
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.05.2022 № 59-п 

с. Великовисочное Ненецкий АО

Об отмене режима «Повышенная готовность» на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района
Ненецкого автономного округа

В связи со стабилизацией обстановки, связанной с прохождением весеннего половодья на реке Печора,  снижением уровня воды в населенных пунктах сельского поселения, а так же благоприятным прогнозом развития ситуации, в соответствии с Распоряжением Администрации муниципального района «Заполярный район» Ненецкого автономного округа от 31.05.2022 № 472р «Об отмене режима функционирования «Повышенная готовность» для органов управления районного звена РСЧС Ненецкого автономного округа на территории муниципального района «Заполярный район», введенного распоряжением Администрации Заполярного района от 13.05.2022 № 409р», Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

2. Отменить режим «Повышенной готовности» для сил поселкового звена территориальной подсистемы РСЧС в пределах территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО с 12:00 часов МСК 31 мая 2022 года, введенного постановлением Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 12.05.2022 № 47-п.
2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

Глава Сельского поселения 

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                       Н.П. Бараков
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Администрация 
сельского поселения 

«Великовисочный сельсовет» 
заполярного района
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2022 № 60-п
с. Великовисочное, Ненецкий АО

Об утверждении плана подготовки Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО к осенне-зимнему периоду 2022-2023 годов
В соответствии с Правилами подготовки и проведения отопительного сезона, утвержденными постановлением Администрации муниципального района «Заполярный район» от 25.03.2022 № 59п, а так же в целях проведения своевременной и качественной подготовки объектов жилищно-коммунального комплекса и социальной инфраструктуры в Сельском поселении  «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа к работе в осенне-зимний период 2022-2023 годов, предотвращения чрезвычайных ситуаций при эксплуатации инженерных сооружений, перерывов в электро- и теплоснабжении жилых домов и объектов социально-культурного и коммунального назначения, своевременного обеспечения топливом объектов жилищно-коммунального комплекса, социальной инфраструктуры и граждан сельского поселения, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО постановляет:

1. Утвердить План мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы в Сельском поселении «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа к работе в осенне-зимний период 2022-2023 годов, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                               Н.П. Бараков

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	Приложение 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к постановлению Администрации 
Сельского поселения "Великовисочный сельсовет" ЗР НАО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	от 01.06.2022 г. № 60-п

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	УТВЕРЖДАЮ
	
	
	
	
	
	
	 
	СОГЛАСОВАНО

	
	
	
	
	
	
	
	 
	Начальник филиала 
МП ЗР "Севержилкомсервис" 
ЖКУ "Великовисочное"

	Глава Сельского поселения "Великовисочный сельсовет" ЗР НАО
	
	
	
	
	
	
	 
	

	_________________________ Н.П. Бараков
	
	
	
	
	
	
	 
	____________________ И.В. Торопов

	
	
	01.06.2022 г.
	
	
	
	
	
	
	 
	01.06.2022 г.

	
	               (МП)                                                          дата 
	
	
	
	
	
	
	 
	       (МП)                                                              дата 


План мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы в Сельском поселении «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа 
к работе в осенне-зимний период 2022-2023 годов
	№ п\п
	Наименование объекта
	Наименование мероприятий
	Потребность в денежных средствах или стоимость работ
	Источник финансирования
	Подрядчик
	Сроки исполнения мероприятий
	Ответственный исполнитель
	% выполнения

	
	
	
	
	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	 
	 

	1.
	Котельные:
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Котельная № 1                       с. Великовисочное
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива; 
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.2
	Котельная № 3                       с. Великовисочное
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива, замена твердотопливного котла                           
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.3
	Котельная №4 ТТГж №06 (здания ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад  
д. Лабожское)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.4
	Котельная №5 ТТГж №08 (здания ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад  
д. Щелино)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.5
	Котельная № 6 (здания  ФАП д. Щелино)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.6
	Котельная № 7 (здания отдела ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» в 
д. Щелино)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.7
	Котельная № 8 (здания отдела ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» в 
д. Тошвиска)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.8
	Котельная № 9 ТТГж № 7 (здания отдела ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» в д. Пылемец)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	1.9
	Котельная № 10 (здания ФАП д. Лабожское)
	  Регламентное техническое обслуживание котельного оборудования; завоз топлива
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	2.
	Тепловые сети
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	2.1
	Тепловая сеть котельной № 1 (с. Великовисочное)
	1) Гидравлические испытания                                  2) Составление графика температур теплоносителя на вводах объектов теплопотребления                         3) Гидравлическая регулировка
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	2.2
	Тепловая сеть котельной № 3 (с. Великовисочное)
	1) Гидравлические испытания                                  2) Составление графика температур теплоносителя на вводах объектов теплопотребления                         3) Гидравлическая регулировка
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	2.3
	Тепловая сеть котельной №4 ТТГж №06 (здания ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад 
д. Лабожское)
	1) Гидравлические испытания                                  2) Составление графика температур теплоносителя на вводах объектов теплопотребления                         3) Гидравлическая регулировка
4) Капитальный ремонт участка тепловой сети к зданию ДК, замена изолирующего слоя
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	2.4
	Тепловая сеть котельной № 5 (здания ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад 
 д. Щелино)
	1) Гидравлические испытания                                  2) Составление графика температур теплоносителя на вводах объектов теплопотребления                         3) Гидравлическая регулировка
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	2.6
	Тепловая сеть котельной № 7 (здания отдела ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» в д. Щелино)
	1) Гидравлические испытания                                  2) Составление графика температур теплоносителя на вводах объектов теплопотребления                         3) Гидравлическая регулировка
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	3.
	Дизельные электростанции
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	3.1
	ДЭС с. Великовисочное
	Техническое обслуживание двигателей и

дизель-генераторов
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	3.2
	ДЭС д. Лабожское
	Техническое обслуживание двигателей и

дизель-генераторов
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	3.3
	ДЭС д. Щелино
	Техническое обслуживание двигателей и

дизель-генераторов
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	3.4
	ДЭС д. Тошвиска
	Техническое обслуживание двигателей и

дизель-генераторов
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	3.5
	ДЭС д. Пылемец
	Техническое обслуживание двигателей и

дизель-генераторов
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	4.
	Линии электропередач
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	ЛЭП с. Великовисочное
	проверка, обслуживание
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	4.2
	ЛЭП д. Лабожское
	проверка, обслуживание
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	4.3
	ЛЭП д. Щелино
	проверка, обслуживание
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	5.4
	ЛЭП д. Тошвиска
	проверка, обслуживание
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	5.
	ЛЭП д. Пылемец
	проверка, обслуживание
	
	средства СЖКС
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	 6
	Объекты культурного назначения
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	6.1
	Здание ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК»
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор
	

	6.2
	Здание ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» филиал д. Лабожское
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, заведующая
	

	6.3
	Здание ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» отдел д. Щелино
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, худ.рук.
	

	6.4
	Здание ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» отдел д. Тошвиска
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, худ.рук.
	

	6.5
	Здание ГБУК НАО «Великовисочный ЦДК» отдел д. Пылемец
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, худ.рук.
	

	6.6
	Здание Библиотеки-филиал № 5 с. Великовисочное 
ГБУК НАО "Ненецкая центральная библиотека имени А.И. Пичкова"
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	заведующий
	

	7.
	Объекты образовательных учреждений
	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	7.1
	Здание ГДБОУ НАО «Детский сад  с. Великовисочное»
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор
	

	7.2
	Здание ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад  д. Лабожское
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, заведующая
	

	7.3
	Здание ФГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное» - Начальная школа-сад  д. Щелино
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, заведующая
	

	7.4
	Здание ГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное»
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, заведующая
	

	7.5
	Здание интерната ГБОУ НАО «СШ им. В.Л. Аншукова с. Великовисочное»
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	директор, заведующая
	

	7.6
	Здание банно-прачечного комбината
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДОК и С НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	

	8.
	Объекты учреждений здравоохранения
	 
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	8.1
	Здание ГБУЗ НАО «Великовисочная участковая больница»
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДЗТ и СЗН НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глав врач
	

	8.2
	Здание ФАПа: 

д. Лабожское
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДЗТ и СЗН НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глав врач, фельдшер
	

	8.3
	Здание ФАПа: 

д. Щелино
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДЗТ и СЗН НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глав врач, фельдшер
	

	8.4
	Здание ФАПа: 

д. Тошвиска
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДЗТ и СЗН НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глав врач, фельдшер
	

	8.5
	Здание ФАПа: 

д. Пылемец
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность
	
	средства ДЗТ и СЗН НАО
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глав врач, фельдшер
	

	9.
	Объекты жилищного фонда
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	9.1
	ДБЗ № 20
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	Промывка систем отопления  их испытания на прочность и плотность  - 111 139,20 руб.
	средства      администрации сельского поселения
	- подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП – собственные силы

- промывка систем отопл. их испытания на прочность и плотность - МП ЗР  СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.2
	МКД № 31
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	
	средства      администрации сельского поселения
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.3
	МКД № 32
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	
	средства      администрации сельского поселения
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.4
	МКД № 82
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	
	средства      администрации сельского поселения
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.5
	МКД № 87
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	
	средства      администрации сельского поселения
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.6
	МКД № 87 А
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП; промывка системы отопления ее испытания на прочность и плотность; установка ОПУ тепловой энергии
	
	средства      администрации сельского поселения
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	9.7
	Индивидуальные жилые дома и ДБЗ
	Завоз угля, дров
	
	средства СЖКС и граждан
	МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения, начальник ЖКУ,               мастер          участка
	

	10. 
	Иные социально-значимые объекты
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	10.1
	Здание Администрации Сельского поселения "Великовисочный сельсовет" ЗР НАО
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП, завоз угля и дров
	-

608 600,00
	средства      администрации сельского поселения
	собств. силы

МП ЗР СЖКС
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	Глава сельского поселения
	

	10.2
	Здание СПК РК "им Ленина"
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП
	
	средства СПК РК "им Ленина"
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	Руководитель
	

	10.3
	Здание СПК РК "Родина"
	подготовка здания и систем жизнеобеспечения к работе в ОЗП
	
	средства СПК РК "Родина"
	собств. силы
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	Руководитель
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Администрация
сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _03.06.2022 № 63-п
с. Великовисочное Ненецкий АО

О запрете бесконтрольного разведения костров, сжигания мусора, травы, листвы, отходов на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа

В целях исполнения Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в связи с установившейся сухой погодой и угрозой возникновения пожаров на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, в целях обеспечения безопасности в населенных пунктах сельского поселения в пожароопасный период 2022 года:

1. Запретить бесконтрольное разведение костров, сжигание мусора, травы, листвы, отходов на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

2. Рекомендовать собственникам зданий, сооружений и открытых складов, а также участков, прилегающих к жилым домам, и иных построек, своевременно очищать от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы принадлежащую им территорию.

3. Рекомендовать собственникам установить у каждого строения емкость (бочку) с водой или иметь огнетушитель.

4. Рекомендовать жителям сельского поселения уделять особое внимание выявлению фактов сжигания сухой травы и установлению лиц, совершивших поджоги, о чем информировать администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО по телефонам 8(81853) 37-3-28, 2-37-34.

5. Разместить настоящее распоряжение на информационных стендах и официальном сайте Администрации.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

7.  Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                            Н.П. Бараков 
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Администрация

сельского поселения

«Великовисочный сельсовет»

Заполярного района

Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _06.06.2022 № 64-п
с. Великовисочное Ненецкий АО

О мерах по обеспечению безопасности людей на водных объектах на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в летний период 2022 года
В соответствии с Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 4.6 Закона НАО от 17.02.2010 № 8-оз «О регулировании отдельных вопросов организации местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа», п. 3.8. Правил использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Заполярного района, для личных и бытовых нужд, утвержденных постановлением Администрации Заполярного района от 28.09.2020 № 195п, Уставом Сельского поселения  «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО в целях осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их здоровья, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО постановляет:

1. Утвердить план мероприятий по охране жизни людей на водных объектах на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО на 2022 год (прилагается).
       2. Запретить купание граждан на водных объектах общего пользования (водоемы и реки) на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО в необорудованных для массового отдыха местах.

      3. Установить предупреждающие аншлаги с информацией о запрете купания в опасных местах.
4. Руководителям предприятий и организации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО провести совещания в трудовых коллективах, на которых рассмотреть вопросы по организации охраны жизни работников на водных объектах (водоемах и реках).
     5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                                  Н.П. Бараков 

    Утвержден
                                                                                       постановлением Администрации 
Сельского поселения
                                                                        «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

от 06.06.2022 № 64-п                                                                                  
План мероприятий

по охране жизни людей на водных объектах на территории

Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО на 2022 год.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Исполнитель 

	1
	Провести собрания в трудовых коллективах учреждений и организаций по вопросу: «О мерах по обеспечению безопасности людей на водоёмах».
	до 10.06.2022
	Руководители учреждений и организаций

	2
	Осуществление контроля за безопасностью плавания маломерных судов (по предотвращению случаев использования гражданами маломерных судов, не прошедших регистрацию, технический осмотр, не имеющих бортовых номеров и индивидуальных спасательных средств, а также случаев использования судов судоводителями, не имеющими права управления маломерным судном)
	до окончания навигации
	Инспектор ГИМС

	3
	Выставление предупреждающих аншлагов с информацией о запрете купания в выявленных опасных местах.
	до 10.06.2022
	Администрация 

Сельского поселения

	4
	Проведение профилактических мероприятий о безопасном поведении детей на водных объектах (лекции, беседы, информационные стенды)
	до 10.06.2022
	Руководители образовательных учреждений, инспектор ГИМС

	5
	Информирование населения через информационные стенды о мерах безопасности на водных объектах. 
	до конца года
	Администрация 

Сельского поселения, инспектор ГИМС
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Администрация
сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
Заполярного района

Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.06.2022 №   65-п
с. Великовисочное Ненецкий АО

О завершении отопительного сезона на территории 

Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» 

Заполярного района Ненецкого автономного округа 

В связи с установлением устойчивых положительных температур наружного воздуха, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Завершить отопительный сезон 2021-2022 гг. на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа с 10 на 11 июня 2022 года в 00:00 часов.
2. Начальнику филиала МП ЗР «Севержилкомсервис» ЖКУ «Великовисочное» Торопову И.В. завершить работу котельных № 1 и № 3.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит размещению на официальном сайте Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                                 Н.П. Бараков 
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Администрация 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«Великовисочный сельсовет» 

ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА

Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.06.2022   № 66-п 
с. Великовисочное, Ненецкий АО

Об утверждении положения о порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района 

Ненецкого автономного округа

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.07.2020 № 1034 «О признании утратившими силу нормативных правовых актов и отдельных положений нормативных правовых актов Российской Федерации, об отмене актов федеральных органов исполнительной власти, содержащих обязательные требования, соблюдение которых оценивается при проведении мероприятий по контролю при осуществлении федерального государственного пожарного надзора и лицензионного контроля в области пожарной безопасности, федерального государственного надзора в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, государственного надзора за пользованием маломерными судами, базами (сооружениями) для их стоянок во внутренних водах и территориальном море Российской Федерации», Уставом Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение о порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа согласно Приложению № 1.

2. Утвердить номенклатуру и объемы резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа согласно Приложению № 2.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО от 13.04.2022 № 37-п «Об утверждении Порядка создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его  официального опубликования (обнародования) на официальном сайте администрации сельского поселения в сети интернет.

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                                 Н.П. Бараков

Приложение №1

к постановлению Администрации Сельского поселения

 «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

«08» июня 2022  № 66-п
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», «Методическими рекомендациями по созданию, хранению, использованию и восполнению резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» утвержденных Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 19.03.2021 № 2-4-71-5-11 и определяет основные принципы создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – Резерв).

1.2. Резерв создается заблаговременно в целях экстренного привлечения необходимых средств для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения, развертывания и содержания временных пунктов размещения и питания пострадавших граждан, оказания им помощи, обеспечения аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, а также при ликвидации угрозы и последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

Использование Резерва на иные цели, не связанные с ликвидацией чрезвычайных ситуаций, допускается в исключительных случаях, только на основании решений, принятых администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

1.3. Резерв включает продовольствие, вещевое имущество, предметы первой необходимости, медицинские изделия, лекарственные препараты, строительные материалы, нефтепродукты и другие материальные ресурсы.

1.4. Резерв материальных ресурсов, создаваемый для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций за счет средств сельского поселения, являются местным Резервом материальных ресурсов. Резервы материальных ресурсов предприятий, учреждений, организаций, создаваемые для ликвидации и предупреждения чрезвычайных ситуаций за счет собственных средств, являются объектовыми резервами материальных ресурсов.

1.5. Резерв для ликвидации ЧС создается исходя из прогнозируемых видов и масштабов чрезвычайных ситуаций, предполагаемого объема работ по их ликвидации, а также максимально возможного использования имеющихся сил и средств для ликвидации ЧС. 

Объем Резерва планируется для ликвидации ЧС муниципального характера с учетом первоочередного жизнеобеспечения не менее 50 человек и для обеспечения аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, а также при ликвидации угрозы и последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.6. Местный Резерв материальных ресурсов состоят из резервов муниципальных организаций, учреждений и резервов спасательных служб Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

1.7. Объектовые резервы материальных ресурсов создаются на базе организаций независимо от формы собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Порядок создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов
2.1. Общее руководство по созданию, хранению, использованию и восполнению местного Резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС осуществляет администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

2.2. Номенклатура и объем Резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС, а также контроль за их созданием, хранением, использованием и восполнением устанавливается создающим их органом.

2.3. Функции по организации создания, размещения, хранения и восполнения местного Резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа возлагаются:

2.3.1. По продовольствию, вещевому имуществу и предметам первой необходимости – на администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;

2.3.2. По нефтепродуктам – на организации, самостоятельно создающие резервы нефтепродуктов; 

2.3.3. По материалам и оборудованию для жилищно-коммунального хозяйства и строительным материалам - на администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;

2.3.4. По медикаментам и медицинскому имуществу – на ГБУЗ НАО «Великовисочная участковая больница;

2.3.5. Горюче-смазочным материалам, материалам и оборудованию для проведения аварийно-спасательных работ, транспортным средствам и средствам индивидуальной защиты – на администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ; 

2.3.6. По средствам связи и материально-техническим средствам системы оповещения – на администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

2.4. Органы, на которые возложены функции по созданию местного Резерва материальных ресурсов:

2.4.1. Разрабатывают предложения по номенклатуре и объемам местного Резерва материальных ресурсов;

2.4.2. Определяют размеры расходов по хранению и содержанию местного Резерва материальных ресурсов;

2.4.3. Определяют места хранения местного Резерва материальных ресурсов, отвечающим требованиям по условиям хранения и обеспечивающие возможность доставки в зоны ЧС;

2.4.4. Организуют хранение, освежение, замену и выпуск местного Резерва материальных ресурсов;

2.4.5. Организуют доставку местного Резерва материальных ресурсов в районы ЧС;

2.4.6. Ведут учет и представляют отчетность по операциям с материальными ресурсами местного Резерва;

2.4.7. Обеспечивают поддержание местного Резерва материальных ресурсов в постоянной готовности к использованию;

2.4.8. Осуществляют контроль за наличием, качественным состоянием, соблюдением условий хранения и выполнения мероприятий по содержанию местного Резерва материальных ресурсов;

2.5. Резерв медицинского имущества и медикаментов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа создается и хранится в соответствии с планом–заданием государственной системы здравоохранения Ненецкого автономного округа, устанавливаемым министерством здравоохранения Ненецкого автономного округа, в учреждениях здравоохранения, расположенных на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, участвующих в предупреждении и ликвидации медико–санитарных последствий чрезвычайных ситуаций на территории области.

2.6. Материальные ресурсы, входящие в состав Резерва для ликвидации ЧС, независимо от места их размещения являются собственностью тех органов, на средства которых они созданы.

2.7. Закупка материальных ресурсов в Резерв осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.8. Материальные средства, поставляемые в местный Резерв материальных ресурсов или закладываемые для хранения, по которым установлены требования, направленные на обеспечение безопасности жизни, здоровья людей и охраны окружающей среды, должны иметь сертификат соответствия указанным требованиям на весь срок хранения.

2.9. Местный Резерв материальных ресурсов размещается и хранится как на складах муниципальных предприятий и учреждений, так и на объектах организаций, базах и складах промышленных, транспортных, сельскохозяйственных, снабженческо-сбытовых, торгово-посреднических и иных предприятий и организаций независимо от их форм собственности в соответствии с номенклатурой и объемами резерва материальных ресурсов на основе заключенных договоров, с обеспечением сохранности и возможности их оперативной доставки в зоны чрезвычайных ситуаций.

2.10. Договор (контракт) является основным документом, определяющим права и обязанности сторон, и регулирует экономические, правовые, имущественные и организационные отношения между заказчиком и поставщиком.

2.11. Резерв материальных ресурсов в местах хранения размещаются отдельно от материальных ценностей текущего довольствия и должны соответствовать рекомендованной номенклатуре и требованиям ГОСТ, технических условий, их качественное состояние должно быть подтверждено паспортами, формулярами, актами лабораторных испытаний и свидетельствами.

2.12. Руководители объектов, на которых хранится Резерв материальных средств, обязаны организовать хранение материальных ценностей в строгом соответствии с инструкцией по длительному хранению данного вида материальных ресурсов.

2.13. Техническое обслуживание материальных ресурсов проводится в соответствии с техническими описаниями и инструкциями по эксплуатации, другими нормативно-техническими документами.

2.14. Использование Резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС осуществляется на основании решения комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и оформляется нормативно - правовым актом в соответствии с действующим законодательством.

2.15. Выпуск материальных ресурсов из Резерва в организациях осуществляется на основании решений, принятых организацией, создавшей Резерв.

2.16. При возникновении ЧС муниципального характера для ее ликвидации используются местный Резерв материальных ресурсов, а при их недостаточности предоставляется заявка с необходимыми обоснованиями в Администрацию Ненецкого автономного округа. 

2.17. В случае возникновения на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ЧС техногенного характера расходы по выпуску и использованию материальных ресурсов из резерва возмещаются за счет средств и имущества хозяйствующего субъекта, виновного в возникновении на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ЧС, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.18. Для ликвидации ЧС и обеспечения жизнедеятельности пострадавшего населения комиссия по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа может использовать находящиеся на территории поселения объектовые резервы материальных ресурсов по согласованию с организациями, их создавшими. 

2.19. Перевозка материальных ресурсов, входящих в состав Резерва, в целях ликвидации ЧС осуществляется транспортными организациями на договорной основе с органом местного самоуправления.

2.20. Восполнение Резерва материальных ресурсов, израсходованных при ликвидации ЧС муниципального характера, осуществляется за счет средств бюджета Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа предусмотренных на эти цели и за счет средств учреждений и организаций, на базе которых создан Резерв материальных ресурсов.

2.21. Восполнение Резерва материальных ресурсов, израсходованных при ликвидации ЧС локального характера, осуществляются за счет средств организаций, в интересах которых использовались материальные средства резерва, или за счет иных средств по решению соответствующих органов.

2.22. Сроки и условия хранения материальных средств в резерве материальных ресурсов устанавливаются с учетом требований государственных стандартов, технических условий и технической документации.

2.23. По операциям с материальными ресурсами Резерва организации несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и договорами.

III. Финансирование расходов по созданию резервов материальных ресурсов
3.1. Финансирование расходов по созданию, хранению, использованию и восполнению резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется за счет:

- бюджета сельского поселения - местные резервы материальных ресурсов;

- собственных средств предприятий, учреждений и организаций - объектовые резервы материальных ресурсов.

3.2. Объем финансовых средств, необходимых для приобретения материальных ресурсов Резерва, определяется с учетом возможного изменения рыночных цен на материальные ресурсы, а так же расходов, связанных с формированием, размещением, хранением и восполнения Резерва.

3.3. Предложения по объему финансовых средств, необходимых для создания и содержания резерва материальных ресурсов, вносятся в период формирования и рассмотрения проекта бюджета на очередной финансовый год.

Приложение №2

к постановлению Администрации Сельского поселения

 «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

«08» июня 2022  № 66-п
Номенклатура и объемы резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа
	№

п.п.
	Наименование материальных средств
	Единица
измере-
ния
	Норма на

1 чел. 
	Количество
 

	1
	2
	3
	4
	5 

	I. Продовольствие (из расчета на 50 человек на 3 суток)

	1.1.
	Крупы 
	кг
	40 г. в сутки
	6

	1.2.
	Мука 
	кг
	460 г. в сутки
	69

	1.3.
	Макаронные изделия 
	кг
	40 г. в сутки
	6

	1.4 .
	Консервы молочные 
	кг
	65 г. в сутки
	9,75

	1.5.
	Консервы мясные 
	кг
	150 г. в сутки
	22,5

	1.6.
	Консервы рыбные 
	кг
	100 г. в сутки
	15

	1.7.
	Индивидуальный рацион питания
	шт
	1в сутки
	150

	1.8.
	Сахар 
	кг
	75 г. в сутки
	11,25

	1.9.
	Соль 
	кг
	20 г. в сутки
	3

	1.10.
	Чай черный
	кг
	2 г. в сутки
	3


	1.11.
	Вода питьевая (бутилированная)
	л
	2,5/5,0
	375/750

	
	ГОСТ 22.3.006-87В «Нормы водоснабжения населения». В числителе указаны нормы водообеспечения для питья взрослого человека и детей старше 14 лет, а в знаменателе – нормы для детей от 1 года до 14 лет и кормящих матерей

	II. Вещевое имущество (из расчета на 50 человек)

	2.1.
	Одежда верхняя прочая (по сезону)
	комплект
	1
	50

	2.2.
	Обувь (по сезону) 
	пара
	1
	50

	2.3.
	Белье нательное
	комплект
	1
	50

	2.4.
	Изделия чулочно-носочные трикотажные
	пара
	1
	50

	2.5.
	Перчатки, рукавицы 
	пара
	1
	50

	2.6.
	Головные уборы прочие (по сезону)
	шт
	1
	50

	III. Предметы первой необходимости

	3.1.
	Палатка 12-местная
	шт
	-
	4

	3.2.
	Кровати раскладные
	шт
	1
	50

	3.3.
	Одеяло
	шт
	1
	50

	3.4.
	Подушка
	шт
	1
	50

	3.5.
	Матрасы 
	шт
	1
	50

	3.6.
	Постельные принадлежности
	комплект
	1
	50

	3.7.
	Полотенца
	шт
	1
	50

	3.8.
	Тепловые пушки
	шт
	-
	4

	3.9.
	Рукомойники
	шт
	-
	10

	3.10.
	Миска глубокая
	шт
	1
	50

	3.11.
	Кружка
	шт
	1
	50

	3.12.
	Ложка 
	шт
	1
	50

	3.13.
	Мыло хозяйственное
	кг
	0,200 граммов
	10

	3.14.
	Средства дезинфекции
	л
	1
	50

	1
	2
	3
	4
	5 

	3.15.
	Керосиновые лампы
	шт
	-
	4

	3.16.
	Спички
	коробка
	1
	50

	IV. Медикаменты и медицинское имущество

	4.1.
	Комплект индивидуальный медицинский гражданской защиты (КИМГЗ) 
	шт
	-
	50

	4.2.
	Носилки мягкие безкаркасные огнестойкие

(огнезащитные)
	шт
	-
	21

	4.3.
	Аппарат ИВЛ ГС-10
	шт
	-
	1

	4.4.
	Санитарная сумка с укладкой
	комплект
	-
	25

	4.5.
	Индивидуальный противохимический пакет ИПП - 11
	шт
	1
	50

	4.6.
	Комплект индивидуальный противоожоговый с перевязочным пакетом
	шт
	1
	50

	4.7.
	Набор перевязочных средств противоожоговый 
	шт
	1
	50

	V. Строительные материалы

	5.1.
	Лес строительный
	куб.м
	-
	30

	5.2.
	Пиломатериалы 
	куб.м
	-
	40

	5.3.
	Плита древесно-стружечная

(ОСБ 2500х1250х10)
	шт.
	-
	100

	5.4.
	Цемент
	т
	-
	2,5

	5.5.
	Песок
	куб.м
	-
	50

	5.6.
	Рубероид
	рулон
	-
	100

	5.7.
	Шифер 
	п.м
	-
	500

	5.8.
	Стекло
	кв.м
	-
	50

	5.9.
	Гвозди 100-150 мм
	т
	-
	0,1

	5.10.
	Скобы строительные
	т
	-
	0,3

	5.11.
	Кабель АПВ-10
	п.м.
	-
	500

	5.12.
	Кабель АПВ-16
	п.м.
	-
	500

	5.13.
	Кабель ВВГ
	п.м.
	-
	300

	5.14.
	Комплект спецобработки ИДК-1
	комплект
	-
	10

	5.15.
	Каустическая сода
	т
	-
	6

	5.16.
	Пищевая сода
	т
	-
	0,5

	VI. Горюче – смазочные материалы

	6.1.
	Бензин Аи-92
	т
	-
	10

	6.2.
	Дизельное топливо 
	т
	-
	10

	6.3.
	Масло моторное для карбюраторных двигателей
	кг
	-
	100

	6.4.
	Масло моторное для дизельных двигателей
	кг
	-
	100

	VII. Оборудование для проведения аварийно-спасательных работ

	Спецоборудование

	7.1.
	Бензопила 
	шт
	-
	2

	7.2.
	Электропила 
	шт
	-
	1

	7.3.
	Бензорез 
	шт
	-
	1

	7.4.
	Генератор переменного тока
	шт
	-
	2

	7.5.
	Генератор постоянного тока
	шт
	-
	2

	7.6.
	Дрель ударная 
	шт
	-
	1

	7.7.
	Лебедка ручная рычажная
	шт
	-
	1

	VIII. Транспортные средства

	8.1.
	Лодка дюралевая 
	шт
	-
	5

	8.2.
	Лодка гребная ПВХ
	шт
	-
	2

 

	1
	2
	3
	4
	5

	IX. Средства индивидуальной защиты

	9.1.
	Гражданский противогаз УЗС ВК
	комплект
	1
	50

	9.2.
	Самоспасатель фильтрующий
	комплект
	1
	50

	9.3.
	Противогаз фильтрующий 

(с защитой от АХОВ)
	комплект
	1
	50

	9.4.
	Респиратор фильтрующий Р-2
	шт
	1
	50

	9.5.
	Комплект защитной одежды Л-1
	комплект
	1 
	50

	X. Средства обеспечения связи

	10.1.
	Радиостанция УКВ носимая
	шт
	-
	7


	10.2.
	Телефонные аппараты
	шт
	-
	5

	10.3.
	Рупорный ручной громкоговоритель 
	шт
	-
	4

	XI. Резервы технических средств оповещения населения

	11.1.
	Ручные механические сирены (технические средства оповещения населения)
	шт
	-
	5
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Администрация 
сельского поселения
«Великовисочный сельсовет»
заполярного района
Ненецкого автономного округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2022 № 76-п
с. Великовисочное, Ненецкий АО

О создании комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, 

теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду 2022-2023 годов на территории 
Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО
В соответствии с пунктом 2 Правил оценки готовности к отопительному периоду, утвержденных приказом Министерства энергетики Российской федерации от 12.03.2013 № 103, в целях проверки готовности к отопительному периоду 2022-2023 годов, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать комиссию по проверке теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду 2022-2023 годов на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО в составе согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о работе комиссии по проверке теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду 2022-2023 годов на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Определить заместителя главы АдминистрацииСельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО – Фомина Дмитрия Александровича, в случае его отсутствия специалиста общего отдела Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО – Дитятева Виктора Александровича, ответственными за формирование плановых показателей и фактических данных по подготовке объектов жилищного фонда к работе в осенне-зимний период 2022-2023 годов.

4. Постановление Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО от 01.06.2021 № 80-п «О создании комиссии по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, находящихся на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, к работе в осенне-зимний период 2021-2022 годов» - считать утратившим силу.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Сельского поселения 
«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                             Н.П. Бараков

Приложение № 1 

к постановлению Администрации 

Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО 

от 01.06.2022 № 76-п

Состав 
комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, 

теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду 2022-2023 годов на территории 
Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

Председатель комиссии: глава Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО – Бараков Николай Петрович. 
Заместитель председателя комиссии: заместитель главы Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО – Фомин Дмитрий Александрович.

Члены комиссии: 

1) Чупров Дмитрий Вячеславович – мастер участка филиала МП ЗР «Севержилкомсервис» ЖКУ «Великовисочное»;

2) Дитятев Виктор Александрович - специалист общего отдела Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

Приложение № 2

к постановлению Администрации 

Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО 

от 01.06.2022 № 76-п

Положение
о работе комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду 2022-2023 годов на территории 
Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО
1. Общие положения.

Настоящее Положение о работе комиссии по проверке теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному периоду на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО (далее - Комиссия) определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок деятельности Комиссии при проведении проверки теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций и потребителей тепловой энергии к отопительному сезону.

1.1.  Комиссия создается по решению Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

1.2.  Комиссия в своей деятельности руководствуется Законом Российской Федерации «О теплоснабжении», Приказом Министерства энергетики Российской Федерации №103 от 12.03.2013 года.

1.3. Персональный состав Комиссии, в том числе Председатель Комиссии (далее по тексту также - Председатель), утверждается постановлением Главы Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

1.4. В состав Комиссии входят не менее пяти человек - членов Комиссии. Председатель является членом Комиссии. По решению Главы Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО в состав Комиссии могут включаться по согласованию представители Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору, жилищной инспекции и представители теплоснабжающей организации.

1.5. Замена члена Комиссии допускается только по постановлению Главы Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

1.6. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные Положением, если на заседании Комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

2. Цели и задачи комиссии

2.1. Комиссия создается в целях проверки выполнения теплоснабжающими организациями, теплосетевыми организациями и потребителями тепловой энергии требований, установленных Правилами оценки готовности к отопительному периоду, утвержденными Приказом Министерства энергетики Российской Федерации №103 от 12.03.2013года (далее - Правила).

2.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных в пункте 2.1 настоящего Положения, в задачи Комиссии входит рассмотрение документов, подтверждающих выполнение требований по готовности, а при необходимости - осмотр объектов проверки.

3. Порядок проведения проверки

1.  Работа комиссии осуществляется в соответствии с программой проведения проверки готовности к отопительному периоду (далее - Программа), утверждаемой Главой Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, в которой указываются:

1.  объекты, подлежащие проверке;

2.  сроки проведения проверки;

3.  документы, проверяемые в ходе проведения проверки.

2.  Проверка выполнения теплосетевыми и теплоснабжающими организациями требований, установленных Правилами, осуществляется комиссией на предмет соблюдения соответствующих обязательных требований, установленных техническими регламентами и иными нормативными правовыми актами в сфере теплоснабжения. В случае отсутствия обязательных требований технических регламентов или иных нормативных правовых актов в сфере теплоснабжения в отношении требований, установленных Правилами, комиссия осуществляет проверку соблюдения локальных актов организаций, подлежащих проверке, регулирующих порядок подготовки к отопительному периоду.

3.  Результаты проверки оформляются актом проверки готовности к отопительному периоду (далее - акт), который составляется не позднее одного дня с даты завершения проверки.

4.  В акте содержатся следующие выводы комиссии по итогам проверки:

4. объект проверки готов к отопительному периоду;

5. объект проверки будет готов к отопительному периоду при условии устранения в установленный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией;

6.  объект проверки не готов к отопительному периоду.

5.  При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности или при невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень замечаний (далее - Перечень) с указанием сроков их устранения.

6. Паспорт готовности к отопительному периоду (далее - Паспорт) составляется и выдается Администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО по каждому объекту проверки в течение 15 дней с даты подписания акта в случае, если объект проверки готов к отопительному периоду, а также в случае, если замечания к требованиям по готовности, выданные комиссией, устранены в срок, установленный Перечнем.

3.7. Установить сроки выдачи паспортов:

- для потребителей тепловой энергии - до 15 сентября,

- для теплоснабжающих и теплосетевых организаций - до 1 ноября.

3.8. В случае устранения указанных в Перечне замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности в сроки, установленные в пункте 3.7. настоящего Положения, комиссией проводится повторная проверка, по результатам которой составляется новый акт.

3.9. Организация, не получившая по объектам проверки паспорт готовности до даты, установленной пунктом 3.7. настоящего Положения, обязана продолжить подготовку к отопительному периоду и устранение указанных в Перечне к акту замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности. После уведомления комиссии об устранении замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности осуществляется повторная проверка. При положительном заключении комиссии оформляется повторный акт с выводом о готовности к отопительному период, но без выдачи паспорта в текущий отопительный период.

4. Права и обязанности Комиссии

4.1. Комиссия обязана:

4.1.1.  проверить выполнение теплоснабжающими организациями, теплосетевыми организациями и потребителями тепловой энергии требований, установленных Правилами оценки готовности к отопительному периоду, утвержденными Приказом Министерства энергетики Российской Федерации №103 от 12.03.2013года;

4.2. Комиссия вправе:

4.2.1.  при необходимости привлекать к своей работе экспертов;

4.2.2.  обратиться к теплоснабжающим организациям, теплосетевым организациям за разъяснениями по предмету проверки.

4.3. Члены Комиссии обязаны:

4.3.1.  знать и руководствоваться в своей деятельности законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

4.3.2.  лично присутствовать на заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

4.4. Члены Комиссии вправе:

4.4.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями;

4.4.2. проверять правильность составления акта проверки готовности, Перечня замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности, Паспорта готовности к отопительному периоду.

4.5. Члены Комиссии:

4.5.1. присутствуют на заседаниях Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Комиссии настоящим Положением;

4.5.2. подписывают акты проверки готовности и Паспорт готовности к отопительному периоду;

4.5.3. составляют и подписывают Перечень замечаний
к выполнению (невыполнению) требований по готовности;

4.5.4. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.6. Председатель Комиссии:

4.6.1. осуществляет общее руководство работой Комиссии;

4.6.2. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума;

4.6.3. открывает и ведет заседания Комиссии;

4.6.4. объявляет состав Комиссии;

4.6.5. в случае необходимости выносит на обсуждение Комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов;

4.6.6. подписывает акт проверки готовности и Паспорт готовности к отопительному периоду;

4.6.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
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Администрация 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«Великовисочный сельсовет» 
ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА
Ненецкого автономного округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.08.2022 № 79-п
с. Великовисочное Ненецкий АО

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Приказа Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», Уставом Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

И.о. главы администрации Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                      Д.А. Фомин
Приложение к

постановлению администрации
 Сельского поселения
 «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО
от 16.08.2022 г. № 79-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО и ее должностных лиц (далее - администрация).

В соответствии с частью 2 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении требований технических регламентов. Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения не допускается.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики, которых неблагоприятны для застройки.

Правообладатели земельных участков вправе обратиться за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, если такое отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные действовать в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ненецкого автономного округа (далее – Региональный портал).

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на Едином портале и Региональном портале можно получить:

в администрации:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям.

1.3.3. В филиалах учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ненецкого автономного округа», далее – МФЦ):

при личном обращении;

посредством интернет-сайта – https://mfc.adm-nao.ru/ . 

– «Online-консультант», «Электронный консультант», «Виртуальная приемная».

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Ненецкого автономного округа размещена на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ненецкого автономного округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - Gosuslugi.ru
1.3.4. На официальном интернет-сайте администрации адрес официального сайта www

 HYPERLINK "http://www.velsovet.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.velsovet.ru/"
velsovet

 HYPERLINK "http://www.velsovet.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.velsovet.ru/"
ru.

1.3.5. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале и (или) Региональном портале.

На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Ненецкого автономного округа», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. 
На информационных стендах в администрации, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации размещены следующие информационные материалы:

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- график личного приема главой муниципального образования, его заместителями, должностными лицами администрации, специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извлечения из административного регламента, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещен в холле администрации.

На официальном сайте администрации информация размещена в разделе, предусмотренном для размещения информации о муниципальных услугах.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.4. Структура административного регламента предусматривает машиночитаемое описание процедур предоставления муниципальной услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

2.2.1. Администрация организует предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

2.2.2. Администрация, МФЦ, на базе которого организовано предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления), организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства оформляется в виде постановления Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги учитывается и подтверждается путем внесения администрацией в информационную систему сведений в электронной форме.

Результат предоставления муниципальной услуги не оформляется в форме документа на бумажном носителе, если иное не установлено нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления такой услуги.

Требования абзацев первого и второго настоящего пункта не распространяются на муниципальные услуги, результатом предоставления которых не являются возникновение, изменение, прекращение прав и обязанностей заявителя и иных лиц.

Муниципальные услуги, результатом предоставления которых является предоставление заявителям - физическим лицам содержащихся в муниципальных информационных ресурсах сведений о них самих, их несовершеннолетних детях (опекаемых лицах), принадлежащем им и указанным лицам имуществе, предоставляются в электронной форме без взимания платы, если иное не установлено федеральными законами.

При формировании и ведении муниципальных информационных систем, указанных в абзаце первом настоящего пункта, обеспечивается достоверность и актуальность информации, содержащейся в данных информационных ресурсах, доступ к указанной информации в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, защита указанной информации от неправомерных доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения и иных неправомерных действий, резервирование информации, обеспечивающее возможность ее восстановления, а также учет и фиксация вносимых изменений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 85 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комиссию.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок формирования и направления межведомственных запросов и получения на них ответов, проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня подписания должностным лицом уполномоченного органа либо лицом, его замещающим.

2.5. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе федерального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление, запрос);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае если заявителем является физическое лицо);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также документ, удостоверяющий его личность.

2.6.1.2. Для получения муниципальной услуги устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, представляемых заявителями по своему усмотрению и не подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) эскизный проект строительства, реконструкции объекта капитального строительства, отражающий планируемые намерения (при наличии);

2) документ, подтверждающий, что конфигурация, инженерногеологические или иные характеристики которого неблагоприятны для застройки;

3) схему планировочной организации земельного участка с размещением объекта капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение, с указанием параметров объекта капитального строительства (этажность, высотность, общая площадь, площадь застройки, границы зоны размещения объекта капитального строительства).

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

3) кадастровая выписка о земельном участке либо кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровый план земельного участка.

Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги.

2.6.3. Копии документов должны быть заверены подписью заявителя с указанием фамилии и инициалов (отчество в инициалах - при наличии) заявителя, а также даты заявления. Листы, составляющие копию одного документа, должны быть пронумерованы и прошиты с указанием количества прошитых листов.

2.6.4. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов лично заявителем сотруднику администрации, предъявляется документ, удостоверяющий личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем). Сотрудник администрации изготавливает копию документа, удостоверяющего личность физического лица (его представителя), представителя юридического лица, документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем), и возвращает указанные документы. 

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
2.6.5. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления настоящей муниципальной услуги, положения подпункта 2 настоящего пункта не распространяются на документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, предусмотренные частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

несоблюдение условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи, установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (далее - условия действительности электронной подписи);

несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту (не применяется в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме), или его заполнение не в полном объеме;

непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

отсутствие у заявителя права на земельный участок или объект капитального строительства;

поступление уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

выявление факта несоответствия отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории;

рекомендации Комиссии по землепользованию и застройки Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО (далее - Комиссия), подготовленные в соответствии с пунктом 2.8.3 настоящего Административного регламента.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах, на официальном сайте уполномоченного органа.

2.8.3. Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций об отказе в предоставлении разрешения на отклонение в случае:

а) поступления обоснованных возражений о нарушении (возможном нарушении) прав и законных интересов:

собственника земельного участка, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение;

правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение;

правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение;

правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение;

граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение на отклонение;

б) если конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка благоприятны для застройки (применяется при подаче заявления о представлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в связи с неблагоприятными для застройки конфигурацией, инженерногеологическими или иными характеристиками земельного участка). Комиссия принимает соответствующее решение с учетом документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.2 настоящего Административного регламента;

в) размеры земельных участков, в отношении которых запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, находятся в пределах установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков (применяется при подаче заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в связи с несоответствием размеров земельного участка установленным градостроительным регламентом минимальным размерам земельных участков).

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, за исключением расходов, связанных с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. Данные расходы несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

1) при направлении заявления и прилагаемых документов посредством почтового отправления или в электронном виде через Единый портал, а также через МФЦ - 3 (три) календарных дня;

2) при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Информация о графике (режиме) работы администрации размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об администрации, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен административным регламентом утвержденным приказом директора МФЦ.

2.13.2. Прием документов в администрации осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.13.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в пункте 1.3.3 настоящего административного регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.13.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.13.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.13.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы администрации: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.13.7. Рабочее место должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам администрации.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.13.8. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

Администрацией обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

а) возможность беспрепятственного входа в помещения администрации и выхода из них;

б) возможность самостоятельного передвижения в помещениях администрации в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в помещениях администрации;

д) содействие инвалиду при входе в помещение администрации и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) обеспечение допуска в помещение администрации, в котором предоставляется муниципальной услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

з) оказание работниками администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в администрацию по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием официального интернет-сайте администрации, Единого портала и Регионального портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала и Регионального портала.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в любой МФЦ вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.3. Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, администрацию заявления со всеми необходимыми документами для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. В случае направления заявления посредством Единого портала взаимодействие заявителя с должностными лицами МФЦ, администрации осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, администрацию всех необходимых документов для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом МФЦ, администрации при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

2.14.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ путем подачи комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг».

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в администрацию;

через МФЦ в администрацию;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям, установленным «Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», утвержденных постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями и дополнениями) и постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого и Регионального портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.15.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином и Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого и Регионального портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином и Региональном портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином и Региональном портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Ненецкому автономному округу (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином и Региональном портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином и Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему администрации, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого и Регионального портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.15.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого и Регионального портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином и Региональном портале.

2.15.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.14.1 настоящего административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.15.5. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в администрацию для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.6. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Ненецкого автономного округа, независимо от места его регистрации на территории Ненецкого автономного округа, места расположения на территории Ненецкого автономного округа объектов недвижимости.

2.15.7. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

2.15.8. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.15.9. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения;

5) выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес уполномоченного органа - специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство;

за прием и регистрацию заявления, представленного заявителем лично или посредством Единого или регионального порталов – сотрудник администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

3.2.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день с момента представления заявления в уполномоченный орган, в случае личного обращения заявителя с заявлением - в течение 15 минут.

3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в системе электронного документооборота.

3.2.8. Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы передаются специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. В случае подачи заявителем заявления и документов через МФЦ последний обеспечивает их передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в уполномоченный орган.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов, является специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3.3. Содержание административных действий, входящих в состав настоящей административной процедуры:

проверка представленных документов на соответствие перечню, указанному в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента;

формирование и направление межведомственных запросов - в течение 1 рабочего дня с момента поступления зарегистрированного заявления к специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

получение ответов на межведомственные запросы (в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ продолжительность составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы, предоставляющие документы и информацию).

3.3.4. Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 7 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов к специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры являются полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.3.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: полученный ответ на межведомственный запрос автоматически регистрируется в системе межведомственного электронного взаимодействия. Полученные и зарегистрированные в результате межведомственного информационного взаимодействия документы и сведения приобщаются к заявлению и прилагаемым к нему документам.

3.4. Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 (при наличии), и ответов на межведомственные запросы (в случае их направления) в Комиссию.

3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: секретарь Комиссии.

3.4.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, и сроки их выполнения:

1) подготовка проекта решения:

- о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- об отказе в предоставлении разрешения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 рабочих дней с момента регистрации заявления в уполномоченном органе.

2) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений, проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением случая, указанного в части 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.

Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний составляет 1 месяц.

3.4.4. В течение 1 рабочего дня со дня получения документов (сведений из них), предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, в целях подготовки проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение для рассмотрения на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, Комиссия проверяет представленные заявителем документы на предмет:

соответствия запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства требованиям нормативно-правовых актов, в том числе техническим регламентам;

наличия документов и (или) информации в органах государственной власти, органах местного самоуправления, учреждениях, необходимых для предоставления муниципальной услуги и запрашиваемых в рамках предоставления муниципальной услуги;

отсутствия оснований, установленных частью 6.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

наличия оснований, установленных частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае обращения заявителя в соответствии с частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

отсутствия противоречивых сведений, содержащихся в документах, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента, и (или) документах (сведениях), полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

наличия образованного в соответствии с земельным законодательством земельного участка, в отношении которого поступило заявление о предоставлении муниципальной услуги;

расположения земельного участка в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов распространяется;

обращения лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, являющегося правообладателем земельного участка;

наличия у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

наличия в заявлении о предоставлении муниципальной услуги всех правообладателей земельного участка, в том числе их подписей.

3.4.5. В случае, если представленные заявителем и (или) полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы, сведения соответствуют требованиям, указанным в пункте 3.4.4 настоящего Административного регламента, Комиссия обеспечивает организацию и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном законодательством. Комиссия в случаях, не предусматривающих проведение общественных обсуждений или публичных слушаний в соответствии со статьями 39, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, после проверки, указанной в пункте 3.4.4 настоящего Административного регламента, организует проведение заседания в порядке, установленном Положением о порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, утвержденным муниципальным правовым актом Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО, обеспечивает подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и передает его Главе Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО для принятия решения и направления заявителю.

В случае, если представленные заявителем и (или) полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы, сведения не соответствуют требованиям, указанным в пункте 3.4.4 настоящего Административного регламента, не позднее 15 рабочих дней со дня получения документов, Комиссия обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.4.6. Критерием принятия решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является наличие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.3 настоящего Административного регламента и наличии (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.

3.4.7. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 37 рабочих дней.

3.4.8. Результатом административной процедуры являются:

проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

проект решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.4.9. Способ фиксации результата административной процедуры: заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений, опубликованное и размещенное на официальном сайте Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО и проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо проект решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: Глава Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

3.5.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры и сроки их выполнения.

На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, Комиссия подготавливает рекомендации о предоставлении разрешения на разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО (максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений).

Глава Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО на основании рекомендаций Комиссии в течение 7 календарных дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, оформленное в виде постановления Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

Указанное решение размещается на официальном сайте Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

3.5.4. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, являются рекомендации Комиссии и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.

3.5.5. Результатом административной процедуры является принятое Главой Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.5.6. Способ фиксации результата административной процедуры: решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, регистрируется в журнале регистрации постановлений Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО.

Зарегистрированное решение передается специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги для выдачи (направления) заявителю.

3.6. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.6.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.6.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.6.4. Критерием принятия решения является подписанное и зарегистрированное решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня подписания Главой Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документа заявителю подтверждается его отметкой на копии результата предоставления муниципальной услуги;

в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством Единого или регионального порталов - прикрепление к перечню документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, скриншота записи о выдаче документов заявителю;

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документа заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.

3.7. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
3.7.1. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

3.7.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием Заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка действительность усиленной квалифицированной электронной подписи;

3) обработка и предварительное рассмотрение документов: формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) принятие решения о подготовке выписки, уведомления;

5) направление заявителю уведомления о приеме заявления или отказа в приеме к рассмотрению заявления;

6) формирование результата предоставления муниципальной услуги;

7) направление (выдача) результата.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа.

3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом администрации, ответственного за регистрацию.

После регистрации запрос направляется в администрацию, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Администрацию обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, в электронной форме с использованием Единого и Регионального портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

- формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке.

Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого и Регионального портала - 2 дня.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.7 Раздела 2 настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого и Регионального портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Результатом административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов, в том числе с использованием Единого и Регионального портала, является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином и Региональном портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в администрацию или МФЦ;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной) услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо администрации услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином и Региональном портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При подаче заявления в электронном виде для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в администрацию лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответствующих решений.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги  – 1 рабочий день.

3.9. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ
При обращении заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 раздела 2 Регламента в МФЦ предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;

2) перевод в электронную форму и снятие копий с документов, представленных заявителем, подпись и заверение печатью (электронной подписью);

3) передача курьером заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в администрацию;

4) передача курьером пакета документов из администрации в МФЦ;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ.

3.10. Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ
3.10.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:

информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

принимает запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

заявление соответствует установленным требованиям к его форме и виду;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов.

Работник МФЦ от имени заявителя заполняет заявление по соответствующей форме. 

Работник МФЦ переводит в электронную форму и снимает копии с документов, представленных заявителем, подписывает и заверяет печатью (электронной подписью).

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». 

3.10.2. Передача документов из МФЦ в администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При приеме документов специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 

При передаче пакета документов специалист администрации, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица администрации, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.10.3. Передача документов из администрации в МФЦ осуществляется не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземплярах.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. 

3.10.4. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных Администрацией в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Для получения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность.

Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

3.10.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

- принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявителем;

- осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – документы личного происхождения) и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного происхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходимо представление копии документа личного происхождения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного происхождения).

- формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в администрацию.

3.10.6. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги по приему заявителей по предварительной записи

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого и Регионального портала. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Единый и Региональный портал, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6 Раздела 2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации  и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых  для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином и Региональном портале, официальном сайте в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином и Региональном портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.11. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились
3.11.1. При обращении за получением муниципальной услуги непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу отдельных категорий граждан (заявителей с нарушением опорнодвигательного аппарата, незрячих или слабовидящих заявителей, заявителей с нарушением слуха, ветеранов Великой Отечественной войны, лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лиц, награжденных знаком «Житель осажденного Севастополя», Героев Социалистического труда, полных кавалеров ордена Трудовой Славы, Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы) специалист администрации должен следовать следующим правилам:

при получении информации о нахождении у пандуса посетителя, желающего получить муниципальную услугу и передвигающегося в инвалидной коляске без сопровождающего лица, должен незамедлительно выйти и помочь ему проехать до места предоставления муниципальной услуги;

выяснив принадлежность заявителя к вышеуказанным категориям, должен помочь ему заполнить необходимые документы и обеспечит их прием вне очереди;

общаться с заявителем с нарушением слуха коротко и в простых выражениях, не кричать, говорить с обычной скоростью, не прикрывать рот руками, разговаривая через переводчика жестового языка (в случае присутствия), обращаться к человеку с нарушением слуха, а не к переводчику;

при необходимости проинформировать заявителя о порядке и способах оплаты государственной пошлины (иной платы), необходимой для получения услуги;

завершив обслуживание заявителя, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен при необходимости сопроводить заявителя из здания уполномоченного органа.

3.11.2. Право на обслуживание вне очереди при предъявлении документов, подтверждающих принадлежность к соответствующей категории, имеют следующие граждане:

ветераны Великой Отечественной войны;

лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;

лица, награжденные знаком «Житель осажденного Севастополя»;

Герои Социалистического труда, Герои труда Российской Федерации и полные кавалеры ордена Трудовой Славы;

Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы;

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп и (или) их законные представители.

3.12. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного подразделения Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего административного регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами администрации осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом администрации путем проведения проверок. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой муниципального образования, заместителем главы муниципального образования, курирующим должностное лицо администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации нормативных правовых актов Российской Федерации, Ненецкого автономного округа, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) администрацией, должностным лицом администрации, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих подается заявителем в администрацию на имя главы муниципального образования, МФЦ либо в орган государственной власти (орган местного самоуправления) Ненецкого автономного округа, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) главы муниципального образования, жалоба подается непосредственно главе муниципального образования.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ненецкого автономного округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в администрацию по рассмотрению жалобы.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, руководителя администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования). 

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.11. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.14. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.14 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.16.2 В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 

5.18. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) администрацией, должностным лицом администрации, муниципальным служащими, МФЦ, работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.19. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право обратиться в администрацию, МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также при личном приеме заявителя. 

5.20. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в администрации, на официальном сайте администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале или Региональном портале.

Приложение №1

к административному регламенту
В Администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО

от__________________________________ 

(правообладатель земельного участка: Ф.И.О. для физического лица либо Ф.И.О. руководителя и наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

(паспортные данные физического лица: серия, номер, 

кем и когда выдан либо ИНН юридического лица)

_______________________________

(почтовый адрес)

_________________________________________

(Ф.И.О, представителя правообладателя с указанием даты, 

номера и иных реквизитов документа, подтверждающего 

полномочия лица на осуществление 

действий от имени правообладателя)

(паспортные данные представителя:

серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________

(почтовый адрес представителя, контактный телефон)

 
Заявление

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по землепользованию и застройке Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО вопрос о возможности предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером ,

расположенном ,

в территориальной зоне 

□ строительством 

□ для реконструкции ________________________________________________________

(указывается наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний или общественных обсуждений.

Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное отметить):

 SHAPE 


при личном приеме ___________________________________________________
(указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления или МФЦ)
  SHAPE 



по почте _____________________________________________________________

 SHAPE 


(указать почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ)
посредством Единого или регионального порталов.

Приложения:

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________

 

Дата______________ подпись ____________ ФИО ________________________________
(для физических лиц)
Дата______________ Должность_______________________________________________

подпись______________ ФИО _________________________________________________
(для юридических лиц)
М.П.

Личность заявителя установлена, подлинность подписи заявителя удостоверяю

	 
	 
	 
	 
	 

	должность
	 
	подпись
	 
	Ф.И.О.
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Администрация 

сельского поселения 

«Великовисочный сельсовет»
заполярного района 

Ненецкого автономного округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.08.2022 № 80-п__
с. Великовисочное, Ненецкий АО

О начале отопительного сезона 2022-2023 на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО
В связи с понижением среднесуточной температуры окружающего воздуха, Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

4. Начать отопительный сезон 2022-2023 гг. на территории Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО с 00:00 часов 31 августа 2022 года.
5. Установить продолжительность отопительного сезона в муниципальных учреждениях, организациях, муниципальном жилищном фонде Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО с 00:00 часов 31 августа 2022 года  по 20 июня 2023 года.
6. Начальнику филиала МП ЗР «Севержилкомсервис» ЖКУ «Великовисочное» Торопову И.В. организовать работу ведомственных котельных с 31 августа 2022 года.

7. Потребителям тепловой энергии обеспечить готовность внутренних тепловых сетей к приему теплового носителя до 31 августа 2022 года.
8. Контроль за исполнением настоящего постановление оставляю за собой.
9. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

И.о. главы администрации Сельского поселения
 «Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                                      Д.А. Фомин
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АДМИНИСТРАЦИЯ
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 «ВЕЛИКОВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ»

ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА 
НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.09.2022 № 87-п
с. Великовисочное, Ненецкий АО

Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг
В соответствии с частью 4 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава Сельского поселения

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО                                         Н.П. Бараков
Приложение к постановлению 

Администрации Сельского поселения 

«Великовисочный сельсовет» ЗР НАО 

от 28.09.2022 № 87-п
Положение 

об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг

1. Настоящее Положение определяет особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа при предоставлении муниципальных услуг.
2. Действие настоящего Положения распространяется на жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 

Жалоба, не удовлетворяющая требованиям Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3. Жалобу вправе подать физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, в том числе ранее обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель). 

4. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5. Жалоба подается в Администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

6. При подаче жалобы лично заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы через представителя должен быть представлен документ, удостоверяющий личность представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность; 

2) копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 6 настоящего Положения, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

8. Содержание жалобы должно соответствовать требованиям, указанным в части 5 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

9. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа по адресу: Ненецкий автономный округ, Заполярный район, с. Великовисочное, д. 73. 

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте на адрес, указанный в абзаце первом настоящего пункта. 

10. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) официального сайта Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

3) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

11. Жалоба на неправомерные решения и действия (бездействие) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, ее должностных лиц и муниципальных служащих может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг как в письменном, так и в электронном виде (далее - многофункциональный центр). При этом многофункциональный центр осуществляет прием жалоб, касающихся только тех муниципальных услуг, в отношении которых заключены соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее - соглашение о взаимодействии). 

При подаче жалобы через многофункциональный центр последний обеспечивает ее передачу в Администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

12. Жалоба, принятая Администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

13. Поданная в Администрацию Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа жалоба, принятие решения по которой не входит в ее компетенцию, подлежит регистрации в соответствии с пунктом 12 настоящего Положения. Такая жалоба направляется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня ее регистрации в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, с уведомлением об этом заявителя. 

14. Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

15. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 15 настоящего Положения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

17. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

4) отсутствие нарушений в решениях и действиях (бездействии) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, ее должностных лиц и муниципальных служащих. 

18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) для заявителя - физического лица или наименование заявителя - юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя; 

2) сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) Администрации Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, ее должностных лиц и муниципальных служащих; 

3) наименование муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению - информация о действиях, осуществляемых Администрацией Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (государственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной  услуги; 

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению - аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

8) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего решение по жалобе. 

19. До момента принятия решения по жалобе заявитель имеет право обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения его жалобы, которое подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Положением. В этом случае должностное лицо, рассматривающее жалобу, не позднее срока окончания ее рассмотрения, установленного в соответствии с пунктом 14 настоящего Положения, прекращает ее рассмотрение и извещает об этом в письменной или электронной форме заявителя. В случаях, указанных в пункте 21 настоящего Положения, рассмотрение жалобы не прекращается, о чем заявителю сообщается в ответе по результатам рассмотрения жалобы. 

20. При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и чьи решения, действия (бездействие) обжалуются, а также членов его семьи Администрация Сельского поселения «Великовисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа вправе оставить ее без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

21. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения, в том числе предусмотренного частями 3, 5 статьи 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, рассматривающее жалобу, незамедлительно направляет копию жалобы с приложением всех имеющихся материалов в прокуратуру Ненецкого автономного округа. 

В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 7.1.9 закона Ненецкого автономного округа от 29.06.2002 № 366-ОЗ «Об административных правонарушениях», должностное лицо, рассматривающее жалобу, в течение 3 (трех) рабочих дней направляет копию жалобы с приложением материалов, подтверждающих наличие признаков состава административного правонарушения, в исполнительный орган государственной власти Ненецкого автономного округа в сфере цифрового развития, информатизации и связи в Ненецком автономном округе. 
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